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April 2008

Wil je in het voorjaar een opleiding organiseren voor je clubbestuurders dan kan je hiervoor
opnieuw beroep doen op Sportac. Onderstaand het overzicht van de aangeboden thema'’s,
eventmanagement is hierin opnieuw opgenomen:
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. Beleidsplanning

. Verzekering

. Vergadertechnieken

. Sportwetgeving

. Marketing

. Alcohol en drugspreventie

. Fondsenwerving en sponsoring
. Schermschrijven

. Sportstructuren

10. Werking van de Vlaamse Trainersschool
11. Oprichten van een G-afdeling in je sportclub
12. Eventmanagement (Cursus grondig gelipdatet)

Sportac regelt voor jou een geschikte en gekwalificeerde lesgever. Ze bezorgt je een
elektronische versie (PDF formaat) van een goed gedocumenteerde syllabus. Sportac voert
ook promotie voor jouw opleiding via www.sportac.be. Een aantal standaardformulieren
(inschrijvingsformulier, evaluatieformulier, ...) worden je eveneens bezorgd. Nadat je de
deelnemerslijst hebt doorgestuurd ontvangen de deelnemers een attest.

Het enige wat jou als organisator te doen staat (tegen een forfaitaire vergoeding) is:

v'voorzien in een lokaal waar de opleiding kan doorgaan (indien gewenst stelt Sportac
eveneens accommodatie gratis ter beschikking)

promotie maken voor de opleiding

opvolgen van de inschrijvingen en betalingen van de deelnemers

de nodige kopieén van de syllabus voorzien

opnemen van de volledige coérdinatie ter plaatse

eerste verwerking van de evaluatiedocumenten en doorsturen aan het
Sportac secretariaat

de deelnemerslijst doorsturen aan de Vlaamse Trainersschool.
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Handig om weten is dat ALLE Sportac modules als decretale bijscholing voor
bestuurders van de sportfederaties officieel worden erkend!!

Je kunt als sportfederatie, sportregio en/of gemeentelijke sportdienst een aanvraag tot
organisatie van één van deze erkende opleidingen indienen. Een geinteresseerde sportclub
kan enkel via de sportfederatie of de gemeentelijke sportdienst een aanvraag indienen.

In bijlage bezorgen we je volgende documenten:

- De praktische richtlijnen en taken voor de aanvrager van een Sportac-opleiding
- De gedetailleerde infofiches per opleiding

Om de verwerking van de aanvragen efficiénter te laten verlopen dient de aanvraag
van een Sportac-opleiding via het invulformulier op de Sportac-website te verlopen.
Dit kan door volgende link te volgen:

http://www.vlaamsesportfederatie.be/index.php?c=400&p=10099

Indien je geinteresseerd bent om één van deze opleidingen voor je sportclubs te organiseren
volstaat het om voor woensdag 14 mei 2008 jouw aanvraag door te sturen. Het betreft
hier opleidingen die je in het najaar van 2008 wenst te organiseren (periode tussen 1
september en 31 december).

Bij de organisatie van de opleiding moeten er minimum tien (10) deelnemers zijn voor de
sessie. Indien dit aantal niet wordt bereikt dient de opleiding te worden geannuleerd. Het kan
dan ook een goed idee zijn om binnen eenzelfde regio voor sommige organisaties samen te
werken met anderen.

Eind mei ontvang je van Sportac een bevestiging via mail en alle nodige
standaardformulieren. Indien het aantal aanvragen té groot is, zal Sportac, afhankelijk van de
beschikbaarheid van docenten en de geografische spreiding, beslissen welke opleidingen er
kunnen doorgaan en welke niet. De opleidingen die niet worden weerhouden voor deze
periode, krijgen voorrang in het voorjaar 2009.

Sportieve groeten,

De Sportac-partners
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